
คู�มือการให�บริการประชาชนงานสอบสวน สภ.สูงเนิน 

ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต�กรอบ 
1.การแจ�งเอกสารหาย 1.พบเจ�าหน�าท่ีประจำวัน เขียน 

  บันทึกประจำวันเอกสารหาย 
2.พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก 
  ประจำวัน 
3.เจ�าหน�าท่ีประจำวันมอบสำเนา 
  บันทึกประจำวันให�ผู�แจ�ง 

ภายใน 10 นาที นับแต�เวลาท่ีเจ�าหน�าท่ี
รับเรื่อง 

2.การเปรียบเทียบปรับตามใบส่ัง 1.นำใบส่ังไปพบพนักงานสอบสวน 
  เพ่ือกำหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ 
2.ชำระค�าปรับท่ีเจ�าหน�าท่ี 
  เปรียบเทียบปรับรับใบเสร็จแล�ว
เจ�าหน�าท่ีดำเนินการตามระบบPTM 

ภายใน 10 นาที นับแต�เวลาท่ีเจ�าหน�าท่ี
รับเรื่อง 

3.การขอคัดสำเนาบันทึก 
  ประจำวันเก่ียวกับคดี 

1.นำหลักฐานย่ืนคำร�องขอคัดสำเนา 
  ประจำวันต�อ พนักงานสอบสวน 
2.หัวหน�าสถานี มีความเห็นอนุญาต 
3.เจ�าหน�าท่ีประจำวันนำสำเนาบันทึก 
  ประจำวันให�นายตำรวจสัญญาบัตร 
  รับรองสำเนาถูกต�อง มอบให�กับผู� 
  ย่ืนคำร�องขอ 

-ภายใน 5 นาที 
 
-ภายใน 10 นาที 
 
-ภายใน 3 นาที 

 

4.การแจ�งความร�องทุกข< 1.ผู�เสียหายมาพบพนักงานสอบสวน 
2.พนักงานสอบสวนสอบถาม 
  รายละเอียดข�อเท็จจริงและ 
  สอบปากคำ  
3.เจ�าหน�าท่ีเสมียนเวรประจำวันคดี 
  ลงบันทึก 
 

ภายใน1-2 ช่ัวโมง  

5.การแจ�งความไว�เป>นหลักฐาน  
  กรณีท่ีไม�เก่ียวกับคดี 

1.พนักงานสอบสวนซักถาม  
  รายละเอียดข�อเท็จจริงและ 
  ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารท่ี 
  เก่ียวข�อง อธิบายข�อกฎหมาย 
2.ลงบันทึกประจำวัน 
 
 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  



ประเภทของงาน ข้ันตอนการปฏิบัต ิ พันธะสัญญา ภายใต�กรอบ 
6.การขอประกันตัวผู�ต�องหา 1.ผู�ต�องหาหรือผู�มีผลประโยชน< 

  เก่ียวข�องนำหลักประกันย่ืนคำร�อง  
  ขอปล�อยช่ัวคราวต�อพนักงาน 
  สอบสวนหรือเจ�าพนักงานตำรวจ  
  ภายใน 1 ช่ัวโมง นับแต�เวลาท่ีย่ืน 
  คำร�องต�อพนักงานสอบสวนหรือเจ�า 
  พนักงานตำรวจ 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
  หลักฐานถูกต�องครบถ�วน 
3.บันทึกสัญญาประกัน และมี 
  ความเห็นควรหรือไม�ควรอนุญาต 
  ให�ประกัน 
4.ผู�มีอำนาจส่ังอนุญาต หรือไม� 
  อนุญาต 
5.ในกรณีท่ีอนุญาตให�ออกหลักฐาน 
  รับหลักประกันและสัญญาประกันคู� 
  ฉบับ มอบให�นายประกัน 
6.เจ�าหน�าท่ีเสมียนประจำวัน ทำการ 
  บันทึกประจำวันเพ่ือปล�อยตัว  
  หรือไม�ปล�อยตัวผู�ต�องหา 
   

-กรณีอนุญาต
ภายใน 2 ช่ัวโมง 
 
-กรณีไม�อนุญาต
ภายใน 24 ช่ัวโมง 

1.พนักงานสอบสวนได�
ทำ 
   การสอบสวน           
   พิมพ<ลายนิ้วมือ 
2.หลักฐานเก่ียวกับ 
  หลักประกันครบถ�วน 
3.พนักงานสอบสวนเป>น
ผู� 
  มีอำนาจวินิจฉัยคำร�อง  
  ยกเว�น กรณีดังต�อไปนี้ 
  3.1.คดีความผิด
เก่ียวกับ 
     พระมหากษัตริย<  
     พระราชินี รัช
ทายาท  
     หรือผู�สำเร็จราชการ 
     แทนพระองค< 
  3.2.คดีความผิด
เก่ียวกับ 
    ความม่ันคงของรัฐ 
    ภายในราชอาณาจักร 

7.การคืนหลักทรัพย<ท่ีนำมา 
  ประกันตัวผู�ต�องหา 

1.นำหลักฐานการประกันตัวผู�ต�องหา 
   มาพบเจ�าหน�าท่ีและย่ืนคำร�องขอ 
   ถอนหลักทรัพย< 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบคำร�อง 
  และเอกสสารหลักฐานต�างๆแล�วมี 
  ความเห็น ให�ถอน / ไม�ให�ถอน 
3.เจ�าหน�าท่ีเสมียนเวรลงบันทึก 
  ประจำวัน 

-ภายใน 1 ช่ัวโมง  

8.การแจ�งความคืบหน�าของคดี พนักงานสอบสวนแจ�งเป>นหนังสือถึง
ผู�เสียหาย 

-แจ�งทุก 1 เดือน 
จนกว�าการ
สอบสวน 
จะเสร็จส้ิน 

 

 


